高雄縣立三民國民中學

公文展期單

	文號
	速別
	承辦單位
	展期理由
	收文日期
	展期天數
	審核(橫蓋職章)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1、 公文辦理時間規定：1.最速件→一天.  2.速件→三天.  3.普通件→六天。

2、 第一、二次展期由單位主管核定，每次不超過十天。

3、 第三次展期或一次展期三十日以上者，由機關首長核准。


申請日期：   年   月   日                         申請人：
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

高雄縣立三民國民中學

公文展期單
	文號
	速別
	承辦單位
	展期理由
	收文日期
	展期天數
	審核(橫蓋職章)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4、 公文辦理時間規定：1.最速件→一天.  2.速件→三天.  3.普通件→六天。

5、 第一、二次展期由單位主管核定，每次不超過十天。

6、 第三次展期或一次展期三十日以上者，由機關首長核准。
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